Примерная форма уведомления.

 На бланке                                                                     Руководителю Управления 
                                                                                       Федеральной службы по надзору в 

                                                                                       сфере связи, информационных 

                                                                                       технологий и массовых коммуникаций 

                                                                                       по Удмуртской Республике
Исх. №____ от «__»_____200_г.                                М.А. Лапину
5-я Подлесная ул., д. 12-а, г. Ижевск,     

426069

	Уведомление 

об обработке (о намерении обрабатывать) персональных данных



	Наименование оператора
	Полное наименование_________________________ (краткое наименование____________) ИНН _________, КПП _________, ОГРН __________, ОКПО_____, учредители____, банковские реквизиты_____, ОКВЭД____, ЕГРЮЛ____



	Адрес оператора
	426000, г. Ижевск, ул.________, д.__, тел. _______, электронный адрес e-mail:______. (При наличии: наименование филиалов (представительств) юридического лица, осуществляющих обработку персональных данных) 


	Тип оператора
	Юридическое лицо (Индивидуальный предприниматель, Муниципальный орган, Государственный орган)


	Правовое основание
	Руководствуясь ст.ст. 18-22 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; ст.ст. 85-90 Трудового кодекса РФ; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2004№ 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; Устав (Положение) утвержденный (когда, кем); …  (также необходимо указать статьи нормативно правовых актов, регулирующие осуществляемый вид деятельности и касающиеся обработки персональных данных; если деятельность лицензирована, то указывается: номер, дата выдачи и наименование лицензии, с указанием лицензионных условий, закрепляющих запрет на передачу персональных данных)


	Цель обработки
	С целью осуществления трудовых отношений; регистрации и обработки сведений необходимых для оказания услуг в области…(указываются цели отраженные в учредительных документах и фактически осуществляемой деятельности по обработке персональных данных)


	Категории персональных данных
	Осуществляет обработку следующих категорий персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, доходы, имущественное положение, образование, профессия, семейное положение, социальное положение, ИНН, паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан), пенсионное страховое свидетельство,…; специальные категории: расовая принадлежность, национальная принадлежность, политические взгляды, религиозные убеждения, философские убеждения, состояние здоровья, состояние интимной жизни; биометрические персональные данные (с расшифровкой).


	Категории субъектов
	Принадлежащих физическим лицам, состоящим с оператором в трудовых отношениях; физическим лицам, состоящим с оператором в договорных отношения, физическим лицам, состоящих с оператором в гражданско-правовых отношениях, физическим лицам, состоящим с оператором в… (указываются виды отношений)


	Перечень действий
	Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем неавтоматизированной (автоматизированной, смешанной) обработки. Информация собирается, систематизируется, накапливается, хранится, уточняется (обновляется, изменяется), используется… (указываются все действия совершаемые с персональными данными) на бумажных и (или) электронных носителях. Полученная в ходе обработки информация передается по внутренней сети юридического лица, строго определенным сотрудника (не передается), (также отразить о передаче по сети общего пользования Интернет). Полученная в ходе обработки информация передается на бумажных и (или) магнитных носителях в … (Пенсионный фонд, ИФНС №__, и т.д.). Трансграничная передача информации не осуществляется (если осуществляется, то отразить куда и на основании чего)


	Меры по обеспечению безопасности
	Класс информационной системы персональных данных (к1, к2, к3, к4) (пункт 14 приказа ФСТЕК России, ФСБ России, Мининформсвязи России от 13.02.2008 № 55/86/20 «Об утверждении Порядка проведения классификации информационных систем персональных данных»). Информация доступна строго определенным сотрудникам, на основании приказа руководителя. Используются пароли для защиты информации на электронных носителях (необходимо отразить наличие или отсутствие средств шифрования (криптозащиты), а именно: наименование, регистрационные номера и производители используемых криптографических средств; уровень криптографической защиты персональных данных (КС1, КС2, КС3, КВ1, КВ2, КА1); уровень специальной защиты от утечки по каналам побочных излучений и наводок (КС, КВ, КА); уровень защиты от несанкционированного доступа (АК1, АК2, АК3, АК4, АК5, АК6)), антивирусные программы, защита от неправомерного копирования и уничтожения информации. На бумажных носителях информация хранится в несгораемых металлических шкафах. Доступ в помещения ограничен


	Дата начала обработки
	Дата начала обработки персональных данных: «__»____ ___г. (дата регистрации организации в налогом органе или               начала непосредственной деятельности связанной с обработкой персональных данных, если эта дата позже регистрации)


	Срок прекращения обработки
	Срок или условие прекращения обработки персональных данных: «__»____ ___г. (если обработка персональных данных осуществляется на основании лицензии), в других случаях: Условие прекращения обработки персональных данных ликвидация (реорганизация) юридического лица



Директор                                (подпись)                                    ___________________________
(должность)                                                                                                                                           (расшифровка подписи)

«___»__________200__г.
Исп.:

Примечание: форма уведомления является примерной, при составлении необходимо руководствоваться Трудовым кодексом РФ, Федеральными законами от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлениями Правительства РФ от 17.11.2007 № 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», от 29.12.2007 № 957 «Об утверждении положений о лицензировании отдельных видов деятельности, связанных с шифровальными (криптографическими) средствами», от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Приказами ФСТЭК/ФСБ/Мининформсвязи России от 13.02.2008 № 55/86/20 «Об утверждении Порядка проведения классификации информационных систем персональных данных», Россвязькомнадзора от 17.07.2008 № 08 «Об утверждении образца формы уведомления об обработке персональных данных» и от 18.02.2009 № 42 «О внесении изменений в приказ Россвязькомнадзора от 17.07.2008 № 8 «Об утверждении образца формы уведомления об обработке персональных данных».
В целях информационного сопровождения деятельности Роскомнадзора по защите прав субъектов персональных данных создан портал персональных данных в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://www.pd.rsoc.ru где размещена электронная форма уведомления об обработке (о намерении обрабатывать) персональные данные, предоставляющая оператору возможность оперативного заполнения с последующим направлением в территориальный орган Роскомнадзора данного уведомления.
